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Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 37. §-a , a k6zérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat keres6 rendszerre, valamint a ko&zponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora  vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6  305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet, valamint a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (tovabbiakban: THM rendelet)
alapjan a Gandhi Gimndzium K6zhasznt Nonprofit Kft. (tovdbbiakban Tarsasag) a kozérdekii
adatok kozzétételének rendjét a kovetkezOk szerint szabalyozza.

1. Szabalyzat célja, hatalya

1. 1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Tarsasag a miikodése soran keletkezd kozérdek(i adatok
nyilvanossagat biztositsa és meghatarozza a kozérdekli adatok kozzétételének teljesitési
rend;jét.

Ennek keretében meghatarozza a kozzéteendd kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének

a.) formai és tartalmi k6vetelményeit;

b.) a publikalas folyamatat és annak feleldsségi rendjét.

1. 2. A szabalyzat targyi hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mitkodése soran
keletkez6 kozérdekii adatokra, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatokra (tovabbiakban
egylitt: kozérdekii adatok).

1.3. A szabalyzat személyi hatilya
A szabéalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére €és
munkavéllal6jara és egyéb foglalkoztatottjara.

2. Ertelmezé rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazasiban:

2. 1. Kozérdekil adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formédban régzitett informaci6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moddjatdl, 6nalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzoédésekre vonatkozo6 adat.

2. 2. Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.



2. 3. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsanak megakadélyozasa.

2.4. Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendé kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett. A Tarsasag, mint adatfelelés képviseletében eljar az ligyvezetd igazgato.

2.5.Tartalomfelelés: A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfelelSsi feladatok ellatdsa a Tarsasdg szervezeti egységei Utjan torténik. Az egyes
kozérdekli adatok kozzétételének tartalomfelelései azon szervezeti egységek vezetdi, amely
szervezeti egységek a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitottak, vagy az adat
miikddésiik sordn, vagy ahhoz kapcsoloddan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek
megnevezését a 3.4. pont tartalmazza.)

2.6.Tartalomkozlé: a Tarsasag Marketinges-webes munkatarsa, aki a tartalomfeleldsok altal
megadott €s a Jogi csoport 4ltal kozzétételi egységek szerint Ssszedllitott hozza eljuttatott
adatokat a jogszabalyokban meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi.

2.7. Elektronikus kozzététel: a kotelezOen kozzéteendd kozérdekil adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés — és torzulads nélkiil kimdasolhat6
modon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatitvitel
szempontjabol is dijmentesen t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

2.8. Kozzétételi folyamat: A folyamat soran a tartalomfelelds a kozzéteendd adatot a
szabalyzatnak megfelelden eljuttatja a Jogi csoport szdmara a ,kepzes@gandhi kft.hu” email
cimre , aki a kozzétételi egységek IHM rendelet szerinti Osszedllitdsat kovetben tovébbitja
azokat a tartalomkozlé szamara, aki gondoskodik annak megjelenitésérol.

2.9. Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz melléklete, amely meghatarozza az
elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe tartozo adatokat (1asd 1. sz. melléklet).

2.10. Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes d4gazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatarozhat egyéb kozzéteend6 adatokat.

2.11. Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdaciészabadsdg Hat6sdg (a tovabbiakban: Hatosag) véleményének
kikérésével —, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete
ala tartozd szervekre vagy azok egy részére Kkiterjedé hatallyal tovabbi kéotelezen
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

3. A kozzététel rendje
3.1. A Tarsasag koteles el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozo adatok vonatkozasaban.



3.2. A Tarsasag a 3.1. pont megvalositasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kdzérdekii
adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének a sajat honlapjan ( https://gandhikft.hu/)
tesz eleget, a nyitdlaprol kozvetlenil elérhetd ,, K6zérdeki adatok™ hivatkozas alatt.

3.3. A kotelezden kozzéteendd adatokon kiviil a Tarsasag a dontése és a megismerési igények
alapjéan elektronikusan k6zz¢ tehet mas kozérdeki adatokat is.

3.4. Jelen szabalyzat vonatkozdsaban a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Tarsasag érintett szervezeti egységei ttjan
torténik.

Az 1. sz. melléklet ,I. Szervezeti, személyzeti adatok™ pontjdban korilirt adatok
tartalomfelel6se a Tarsasag Titkarsagvezetdje.

Az 1. sz. melléklet ,II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok™ és ,,III. Gazdalkodasi
adatok™ pontjaban koriilirt adatok tartalomfelelése a Tarsasag Pénziigyi és gazdasagi
igazgatdja. -

3.5. Az informatikus/rendszergazda feladata a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd
Zrt. altal mukodtetett k6zadattarba t6rténd regisztraciot kovetd elsé adatszolgaltatas elvégzése
a honlapra keriil6 kozérdeki adatok elérhet6ségérol.

Az informatikus/rendszergazda felel6ssége a honlap zavartalan miikodése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy
a mikodésében elddllt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreéllithatd
legyen. Az 6 feladata tovabba a miikodési problémak Gsszegyljtése és jelzése a honlapot
tizemeltet6 szervezet felé.

3.6. A tartalomfelel6s gondoskodik:

a.) amegjelenitendd adatok el6allitasardl, megszerkesztésérdl €s a Jogi csoport felé a 3.10.
pontban koriilirt hataridében t6rténé megkiildésérol;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségér6l, pontossagar6l,  szakszerliségérol,
értelmezhet6ségérdl a kozzététel elbtt €s utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésér6l, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
Jogi csoport részére;

d.) az id6szeriitlenné valt adatok eltavolitdsarol a Jogi csoport és a tartalomkozlé
kozremiikodésével,

e.) megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén egyiittmiikodik a
jogasszal és a tartalomko6zldvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra atadja.

3.7. A Jogi csoport feladata:

a.) elvégzi a tartalomfelel6sokt6] megkapott adatok kdzérdekii kozzétételi egységekbe torténd
rendezését, 5sszeallitasat;

b.) a kozérdekt kozzétételi egységekbe rendezett adatokat tovabbitja a tartalomkozld felé
betartva a 3.10. pontban koriilirt hataridot;

c.) tovébbitja a tartalomfelelostdl kapott pontatlan, téves adatok helyesbitésér6l késziilt
adatokat, valamint a frissitett adatokat a tartalomkozlé felé betartva a 3.10. pontban koriilirt
hatéridoét;

d.) intézkedik a tartalomfelel6stdl kapott id6szeriitlenné valt adatok honlaptdl torténéd
eltavolitasa érdekében a tartalomkozl kozremiikodésével;

e.) negyedévente — a negyedév végén- monitorozza a kozzétett adatok idGszertiségét és
hidnyossag észlelése esetén felszolitja a tartalomfelelst arra, hogy az adatszolgaltatasanak
tegyen eleget;



f.) a kozzétételi lista altal el6irt megbrzési kotelezettség lejartakor a honlaprél eltavolitott
kozzétételi egységeket 4tadja/elkiildi a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetSje részére
(NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.).

3.8. A tartalomkoz16 feladata ellatdsa soran gondoskodik:

a.) a Jogi csoport &ltal hozzad megkiildott adatok 4tlathaté és mindenki szamara
hozzéférhet6, a kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzé telérdl -betartva a 3.10. pontba
koriilirt hataridét;

b.) aJogi csoport dltal hozza eljuttatott adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl-betartva a
3.10. pontba koriilirt hataridét;

c.) azadatk6zlés kovethetGségérol;

d.) a Jogi csoport altal megkiildott és a kozzétett adatok egyez6ségérdl;

e.) az atadott adatok formatum szerinti kozlésre valé alkalmassaganak ellen6rzésérol,
alkalmatlansdg esetén a hianyossagok potlasaval kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a
Jogi csoportot.;

f.) ahonlapon az egységes kézadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozas elhelyezésérol.

3.9. A nyomon kovethetdség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendé adatokat a Jogi
csoporttal egyeztetve kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF forméatumban,
elektronikus levél utjan kozvetleniil kiildi meg a Jogi csoport szamara, aki azokat kozzétételi
egységekbe rendezve tovabbitja a tartalomkozld felé a honlapra torténd feltsltés érdekében.

A tartalomkdzl6 a publikélast kovetSen elektronikus levél tjan haladéktalanul -de legkésébb
2 munkanapon beliil- visszajelez a Jogi csoportnak.

3.10. Az adattovabbitist, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy
a kozzététel id6pontja és a kozlés iddtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridének (l4sd 1. sz. mellékletben koriilirt frissitési és megérzési
hataridket). A hatdridé betartisira a tartalomfelelés, a Jogi csoport és a tartalomkozld
egyarant koteles.

3.11. Azokat az adatokat, melyek koézzétételére jogszabaly hataridét nem 4llapit meg, a
tartalomfelel6s az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 5 munkanapon beliil
tovabbitja azokat a Jogi csoporthoz, aki a kozzétételi egységbe rendezést kovetden, de
legkésébb 5 munkanapon beliil tovabbitja azokat a tartalomkozld felé.

3.12.A Jogi csoport az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban egy Excel tabla vezetésével naplozza az esemény bekovetkeztének datumat és
idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremiikodé felhasznald nevét.

A Jogi csoport biztositja a naplozott adatdlloméany védelmét a megsemmisitéstdl, az
illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplordl rendszeresen biztonsagi mésolatot
készit.

3.13. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhet adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz.
melléklet tartalmazza.)



4. Zaro6 rendelkezések
4.1. A szabalyzat kiaddséért a Tarsasag ligyvezet6 igazgatdja felelds.

4.2. Jelen szabalyzat 2022. 04.01-én Iép hatalyba.

Mellékletek:
1. sz. melléklet : A kozzétételi lista az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan!

Dr Korcsog Tamas
tgyvezetd igazgatd



A kozzétételi lista az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan

1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A Kkozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozasokat kovetSen| Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes |azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes| A  valtozasokat kovetden | Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,|azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati| A véaltozasokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testillet létszdma,| A valtozasokat kovetSen | Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetésége | azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete| A valtozasokat kovetben| Az €l6zé allapot 1 évig

vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
mikodd mas kozfeladatot ellatdé  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, -elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve,
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszadma, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az elézd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval




9. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott| A valtozasokat kovetGen| Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartdsaval
szervet alapitd jogszabdly megjelolése, illetve az azt
alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet6sége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok | A valtozasokat koveten| Az elézé Aallapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,|azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszt6 neve

11. A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve| A valtozdsokat kovetben| Az el6z6 Aallapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatéséagi doéntései | azonnal archivumban tartaséval
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és| A véltozasokat kovetben| Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységét  meghatdroz6, a  szervre|azonnal archivumban tartaséval
vonatkozé  alapvetd jogszabalyok, ko6zjogi
szervezetszabalyozo  eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a| A valtozasokat kovetben| Az el6zé dllapot torlendd
fovarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a |azonnal
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységerol szolo tajékoztatdo magyar és angol
nyelven

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 4llapot 1 évig

archivumban tartdsdval

4. Allamigazgatasi, onkorméanyzati, &s egyéb| A véltozasokat kovetéen| Az elézé allapot torlend6
hatésagi ligyekben ugyfajtanként és | azonnal

eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dfjak) meghatérozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyUjtdsanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadds ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek
intézését segitd Gtmutatdk, az iigymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznélt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az igytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az iigyfelet
megilleté jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol




A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvéantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében -  gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaitd  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvanossaga,
dontései, iilésének  jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodé
dokumentumok; a helyi onkorményzat képviseld-
testiiletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd

rendelkezése hidnyaban a
benyujtas iddpontjat
kovetden azonnal

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1
archivumban tartasaval

évig

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirésa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd  szervnél  végzett
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitésai

A vizsgdlatrdl  sz616
jelentés

megismerését

kovetben

haladéktalanul

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartésaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység mneve, elérhetésége, az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éllapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli véltozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai ~ adatszolgaltatds  adott  szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld
szerzOdések listija, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

Negyedévente

Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzd éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval




vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok (jrahasznositasardl sz6lé torvény
szerint Gjrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,
a kozadatok Wjrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznosithaté kézadat tipusokrol valo
tajékoztatds, a rendelkezésre 4all6 formatumok
megjelolésével

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

kozadatok ¢€s kulturalis
kozadatok  Ujrahasznositds  céljabdl  torténd
rendelkezésre  bocsatdsaért  fizetendé  dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

A 19. sor szerinti

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szélé térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositisarél sz6lé  torvény
szerint kotott kizardlagos jogot  biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek megjelolése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A Kkozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz6lé6  torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité megéllapodasok szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositdsar6l szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszk6éz, ko6zszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az 1jrahasznositas
céljabol  rendelkezésre  bocsathaté  kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével  Osszefiigg6 koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat koévetd 15
napon beliil

Az eldz0 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdméra és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az

Negyedévente

A kilon
meghatarozott
legalabb 1
archivumban tartasaval

jogszabalyban
ideig, de
évig

10




egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja
¢és mértéke Osszesitve

(98]

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhéztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatéas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program  megvaldsitdasi  helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt koveto S évig

Az éallamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az éllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékli jog atadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzOdést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minoésitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €és az azok
eredményeként  kotott  szerzOdések  adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatdst kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra  kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyfi szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetod S évig

A koncessziorol sz416 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabéalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tadmogatdsdval megvalosulo
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozo
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1
archivumban tartasaval

évig

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés
az  ajanlatok  elbirdlasarél, a  megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1
archivumban tartasaval

évig
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