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Az informécids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6.) bekezdése, valamint a k6zérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold  301/2016. (IX. 30.)
Korményrendelet (tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan a Gandhi Gimnazium Kézhasznu
Nonprofit Kft. (tovabbiakban Térsasag) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét a kovetkezOk szerint szabalyozza.

1. Szabalyzat célja, hatalya

1. 1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Tarsasdg a miikodése soran keletkezd kozérdekii adatok
nyilvanossagat biztositsa és meghatdrozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét.

1. 2. A szabalyzat targyi hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Téarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikddése soran
keletkez6 kozérdekili adatokra, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatokra (tovabbiakban
egylitt: kdzérdekii adatok).

1.3. A szabalyzat személyi hatalya
A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységére és
munkavéllal6jara, foglalkoztatottjara, valamint a kdzérdek(i adatigényldkre.

2. Ertelmezé rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

2. 1. Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informaci6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, onalld vagy gyljteményes jellegétél, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra €s a miik6dést szabalyoz6
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozd adat.

2. 2. Kozérdekbdél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

2. 3. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoléasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



3. Kozérdekii adatok kore

3. 1. A Térsasdg, mint az 4llam tobbségi befolyasa alatt 4116 gazdasgi tarsasag, 4tlathato
szervezet a Térsasdgi vagyon kezelésére vonatkozoan koteles elsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3. 2. A Téarsasagnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekd adatot - az Info
Tv-ben meghatarozott kivételekkel - erre irAnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

4. A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

4.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési
igény, kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtasaval indul.

42. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezet benytjthatja szoban, irasban vagy elektronikus
uton.

4.3. Az irasban torténé megismerési igény benyujtasahoz a Téarsasag honlapjan is kozzeétett, a
szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvany
hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti
valamennyi adat feltiintetése a kérelem benyujtasakor.

4.4. A megismerési igény benyujtasdnak helye

a.) szobeli kérelem esetében: a Tarsasag székhelyén 1évo Titkarsag;

b.) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszinen, lezart
boritékban torténd atadassal vagy postai Gton a Tarsasag székhelyének alabbi cimére: 7629
Pécs, Komjat Aladar ut 5.

c.) elektronikus Gton: a Tarsasdg info@gandhikft.hu email cimére.

A beérkezd megismerési igényt az atvevo haladéktalanul tovabbitja a vezetd jogtanacsos
részére.

4. 5. A kozérdekli adatok szolgaltatdsa irdnti igényt — annak tartalma alapjan a vezetd
jogtanicsos megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

=s az igényelt adatokat a Tarsasag kezeli-e,

~ az igényelt adatok kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak min6siilnek-e,

- megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

- az igényld elérhetdsége tisztazott-e,

= az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a Tarsasagnak kiilon koltséget.

4.6. Ha az igény a kért médon nem teljesithets, a vezeté jogtanacsos az igénylével a
kérelmében megjelolt elérhetoségen felveszi a kapcsolatot, és a hianyzo6 adatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre hivja fel. Ha az igénylé a felhivasban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik, az igény teljesitésére a rendelkezésre 4116 adatok alapjan keriil sor.



4.7. Ha az igény teljesitése koltségtéritéssel jar, az igényl6tol a kézhezvételt kdvetd 30 napon
beliili egyértelmd nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy moédositja-e igényét. A tdjékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
4ll6 hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben igényl6 a koltségek megtéritését nem véllalja, k6zolni kell, hogy az igényelt
adatokrél csak olyan formédban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé
koltséget a Tarsasdgnak. Ha véllalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a szdmla
kiallitisihoz elengedhetetlen személyazonosité adatait. Jelen pontban foglalt egyeztetést a
vezetd jogtanacsos végzi az igénylovel.

4.8. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem koz-
érdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt
15 napon belill irdsban —amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus tton értesiteni kell az igényl6t. Az igénylés elutasitdsat a vezetd jogtanacsos
késziti el6 és az ligyvezetd jovahagyasat kovetden kiildi meg az igényld részére.

4.9. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

4.10. Amennyiben a megismerési igény teljesithetd, ugy a vezetd jogtanacsos tovabbitja azt az
érintett szervezeti egység vezetGjének, aki gondoskodik arrdl, hogy az igényelt adatok
haladéktalanul, de legkés6bb a kézhezvételt kivetd 5 napon beliil 6sszedllitva megkiildésre
keriiljenek a vezetd jogtanacsos részére.

4.11. A vezetd jogtandcsos a 4.10. pontban koriilirt adatok kézhezvételét kovetben elvégzi
azok ellendrzését az alabbi tekintetben:

-teljeskorlien tartalmazza-e az igényelt valamennyi adatot;

-az adatok ténylegesen nyilvanossagra hozhat kdzérdekii adatoknak mindsiilnek-e;
-szerepel-e koztiik olyan adat mely az igényl6 kérelmében nem szerepelt.

5. Kérelmek teljesitése

5.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelem teljesitésérél szolé dokumentacid
elkészitése a vezetd jogtanacsos feladata azzal, hogy a teljesitésrdl késziilt anyagot megkiildés
elétt az tigyvezetd elé kell terjesztenie €s annak jovahagyéasat kovetSen keriilhet sor a
megkiildésre.

5.1. A kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelemnek az igény tudomdséra jutisit
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni az igényld altal az
igénylésében megjelolt moédon. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii vagy nagy szamu
adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének
ellatdsahoz szilkséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, fent
meghatarozott hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényldt az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

5.2. A Tarsasag a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti.
Betekintésre a Tarsasadg hivatalos helyiségeiben, munkaidében, a Tarsasiggal elézetesen



egyeztetett idépontban keriilhet sor. Az igénylé az adatokrodl feljegyzést készithet, illetve
azokrol masolatot kaphat. Ennek megtorténtérol feljegyzést kell késziteni.

5.3. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjarol. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdeki adatot tartalmazo
dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni melynek felelése a vezetd
jogtanacsos.

6. Adatigénylések kezelése, nyilvantartasa

6.1. A Tarsas4g az adatigényléseket, valamint az arra adott véalaszokat iktatja.

A Térsasag a beérkezett kérelmekrél a Jogi csoport nyilvantartast vezet melyben rogzitésre
keriilnek az alabbi adatok:

-kérelmez6 neve;

-beérkezés datuma;

-beérkezés maodja;

-kérelem targya;

-koltségekrol szo16 tajékoztataskelte;

_vélaszad4si hataridé hosszabbitasrol sz616 tajékoztatas kelte, megkiildés modja;

-valaszadas kelte, forméja;

-elutasitas esetén annak indoka;

- NAIH éves tajékoztatasa minden év 01.31-ig az elutasitasokrol és indokaikrdl -2023.12.31-
12

- NAIH felé éves adatszolgaltatas minden év 01.31-ig a teljesitések és megtagadasok szamardl
és a megragadasok indokaikrol - 2024.01.01-t61.

6.2. A Jogi csoport évente — targyévet kovetd év janudr 31-ig-tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi & Informacidszabadsag Hatosagot (NAIH) a 2011. évi CXIL torvény (az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol) 71/D § (4.) bekezdésében
foglaltak szerint:

a) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének €s
megtagadasinak szamarol és a megtagadasok jellemz6 indokairdl,

b) a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok étlagos szamarol, valamint

¢) a kozérdek és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

7. Adatvédelmi elirasok

7.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kotheto. A
Kkozérdekt adatokhoz torténd hozzaférés biztositiséhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikseges, a személyes adatokat ezt kdvetGen
haladéktalanul tor6lni kell.



8. Jogorvoslat

8.1. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irdsban — vagy ha az igényl6 kozolte az elektronikus levelezési cimét- elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

8.2. Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy a meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat.

8.3. Az igény elutasitasanak jogszerliségét a Tarsasag koteles bizonyitani.

8.4. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani.

9. Az adatszolgaltatas koltsége

9.1. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt  koltség mértéke meghaladja a Korményrendeletben meghatérozott,
koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb osszeget (a jelen szabdlyzat hatdlyba
lépésekor 10.000,-Ft), azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a Korményrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeget (a jelen
szabalyzat hatadlyba 1épésekor 190.000,-Ft). A koltségtérités Osszegérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Tovabbi kévetendd eljaras a 4.7. pontban
keriilt szabalyozasra.

9.2. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi (Info tv-ben meghatarozott)
koltségelemek vehet6k figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A fent meghatarozott koltségelemek megéllapithatd mértékét a Kormanyrendelet hatdrozza
meg.

9.3. A koltségtérités Osszegét igénylének szamla alapjan 4tutaldssal vagy készpénzben,
héazipénztari befizetéssel kell megfizetni 15 napos hatarid6vel.

10. Zar6 rendelkezések

10.1. A szabalyzat kiaddsaért a Tarsasag tligyvezetdje felel6s.



A szablyzat 2024.4prilis 08 napjan 1ép hatalyba mellyel egyidejiileg a 2022. oktéber 13-tol-
hatélyos ugyanezen targyt szabalyzat hatalyat veszti.

Melléklet:
1. sz. melléklet Ko6zérdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap




1.  szamua melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja:
(Megfelel6 alahtizand6 és elérhet6ség kit6ltend!)

1. Személyesen a Tarsasag székhelyén,



